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Erweiterungsmodul fiir das ELV-TimeMaster Komplettsystem

Handbuch und Beschreibungen

Ab der Version 5 befinden sich die Kurzanleitung und das gesamte Handbuch als PDF-Datei auf Ihrer Festplatte und
lassen sich in der Auswertesoftware Gber den Meniipunkt ,Hilfe/Hilfe Allgemein“ aufrufen.

AuRerdem erhalten Sie im Programm zu jedem Mentipunkt eine Online-Hilfe.

Nachfolgend erhalten Sie einen Auszug aus dem Handbuch zu diesem Modul.

Abteilungsumbuchung
. . I-Ur|'|bt,1c?'\ur| sprotokoll Januar 2010 l&r

In Verbindung mit dem Umbuchungsmodul gt
ist es den Mitarbeitern durch eine einfache Altelhing:| 2000 iag ek Lk ol
Eingabe an einem Erfassungsterminal Persr._| mt | [ schiicgen |
mdglich, in andere Abteilungen S | 0755 0901 0100 il TR

9 . . 9 1 Assmann, Theo 1 1+ | 25012010 0946 1100 | 044 i
(AbtellungsmOdUI erforderIICh) Zu WeChseIn 1 Aszmann, Theo 1 1* 27.01.2010 | 0755 09:01 01:00 Drucken ‘
und diese zu belasten. Die Anmeldung in 1 Assnann, Theo 1| 10 | 27012010 0916 1100 | 0L:44 —
einer anderen Abteilung erfolgt durch die 1 Assmann, Theo 1 10| 29012010 0755 1201 | 0346 = i
Eingabe an einem Erfassungsterminal und 3 B?cker,PErta 1 I* | 18012010 0800 1630 | 0&00 [Lguchen )
dem anschlieRenden Buchen mit dem 2 Backer, Peita 1 3 22012010 | 0745 1555 | 0745 —

. . . . . . 3 Franzen, Gerd 1 A by 11.01.2010 | 0811 17:01 08:00
Zeitausweis. Die Eingabe beginnt mit der 3 Franzen, Gerd 11 om0 s | 1622 | ons
Taste “*" gefolgt von der 4 Grass, Berta 1| 20 | 19012010 | 0752 1646 | 08:00
3_Ste”igen Abte”ungsnummer, Z. B “*200“ 1 Grass, Berta 1 i 25012010 07:59 | 1241 | 0356

sk " o 6 Lalk, Harald 1 1° | 12002010 0759 1646 | O&00
0(_:Ier 050". A_bhanglg von den 6 Lalk, Harald 1 1° | 14012010 0759 1646 | O0&00
EmSte_”ungen "_1 der Auswerte_SOftware 6 Lalk, Harald 1 1+ | 18012010 0752 1646 | 0%00
verbleibt der Mitarbeiter nun bis zur 6 Lalk, Harald 1 1+ | 20012010 | 0759 1646 | 0800
nachsten Umbuchung in dieser Abtei|ung 6 Lalk, Harald 1 | 2oo00 | 0759 | 1646 | 0831 | Moo ‘
oder wird beim Tageswechsel automatisch _ :
| Sortierung: Name * Umbuchung | Gesamt- 105:26

wieder auf seine Stammabteilung

zuriickgesetzt.

Auftragszeiterfassung / Projektzeiterfassung

Wenn die Abteilungen als Auftrage angesehen werden, ist es mit dieser Funktion ebenso moglich, die Zeiten
von Auftrdgen zu ermitteln.

In dem o.a. Bildschirmfoto sind alle Mitarbeiter aufgefuihrt, die vor der Zeitbuchung am Terminal die
Auftragsnummer ,*200" eingegeben haben.

Hinweise

» Eine Umbuchung ist gleichzeitig eine Zeitbuchung, bei einem Wechsel des Projektes wahrend des Tages
muss zunachst eine Geht-Buchung erfolgen, anschliel3end die entsprechende Umbuchung.

= Die Abteilungsnummer muss 3-stellig sein, es kénnen somit bis zu 999 unterschiedliche
Abteilungen/Projekte pro Monat angelegt werden.

= Die Auswertung kann taglich oder pro Monat (wie im Bild) erfolgen, eine monatsibergreifende Ausgabe ist
nicht moglich, in dem Fall missen die Gesamtsummen der Monate manuell addiert werden.

= Zur Weiterbearbeitung der Daten lasst sich die Tabelle in eine ,ASCII* CSV-Datei exportieren
(Exportmodul erforderlich), z.B. fiir die Weiterbearbeitung in Excel.

Einstellungen

Fur das Umbuchungen an den Terminalmodellen Plus 4 und Plus 5 muss in der Erfassungssoftware unter
,Einstellungen” in dem Bereich ,Terminals“ der Menipunke ,Umbuchungen ermdéglichen” eingeschaltet werden.
In der Auswertesoftware muss unter ,Programmparameter” in dem Bereich ,Verwaltung“ der Parameter
»Abteilungsumbuchung* aktiviert werden. Durch die weitere Einstellung ,Umbuchungsart” bleib der Mitarbeiter in
der Umgebuchten Abteilung (mehrtagige) oder springt nach dem Tageswechsel wieder auf die Stammabteilung
zuriick (tagliche Umbuchung).
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Terminalprotokoll

Allgemeines
Mit dem Terminalprotokoll (ab Version 4.14) besteht die Mdglichkeit, die

Buchungen auszugeben, die an einem Terminal getétigt wurden. Somit kann

ein Terminal als Kostenstelle ausgewertet werden.

Aufruf

Der Aufruf erfolg unter dem Menupunkt <Auswertung / Andere Listen... /
Terminalprotokoll>

Zuordnung
Jedem Terminal kann fiir die bessere Zuordnung eine individuelle

Bezeichnung zugewiesen werden. Die Auswahl des Terminals erfolgt tiber

den Menupunkt , Terminal“.

Auswertung

Zusatzlich besteht eine Auswahlmaglichkeit (Zuordnung), ob alle
Mitarbeiter, oder nur Mitarbeiter einer Abteilung in der Liste erscheinen
sollen. Auch das Filtern auf einen einzelnen Mitarbeiter ist méglich.

V5.28

Andere Listen

===

Abteilungen
Anzahl Buchungshlécke
Arbeitstageliste

Filialen

Firmen

KW-Steuerungen

Personal

Schichtplane

Stundenibersicht Abteilung
Stundendbersicht Firma
Tageszeitmodelle

Urlaubsliste Abteilung
Urlaubsliste Anspruchsart Manuell
Urlaubsliste Firma

Vertragsarten

Wachenzeitmodelle

[ o

Terminalprotokoll

Einstellungen

Terminal | Palieren
Sagen
Zuondeuny [,

——

[m]» Fa

Bohren

Zeitraum  Schleifen

Abbrechen
Hilfe

Lackieren
Datum Montieren
Endkontrolle Bereichnungen
Terminalprotokoll [&J

Einstellungen

Terminal | Polieren &
Zuordnung | Alle Mitarbeiter bl

Lo |

Abbrechen
Hilfe

Bezeichnungen

Zeazum
Fur die Auswahl des Zeitraumes kann ein Monat oder Tag festgelegt Datirn 01012010
werden.
Terminalprotokoll @
Terminal | 1 [Folieren]

| | | | | Kommt | Geht ‘ |-
Pers-Mr.  |Name Firma [Abteilung|Datum Zeit Terminal | Zeit Terminal|Gesamt| |
& Franzen, Gerd 1 1 11.01.2010 |08:11 1 17:01 1 08:50
3 Franzen, Gerd 1 1 12012010 |07:56 1 1712 1 09:16
3 Franzen, Gerd 1 1 13.01.2010 0744 1 16:45 1 09:01
3 Franzen, Gerd 1 1 14.01.2010 |0&:22 1 16:44 1 08:22 Export
3 Franzen, Gerd 1 1 15.01.2010 0811 1 16:22 1 08:11
4 Grass, Berta 1 2 18.01.2010 07:59 1 1646 1 08:47
4 Grass, Berta 1 2 20,01.2010  07:59 1 16:46 1 08:47
4 Grass, Berta 1 2 22012010 07:59 1 16:46 1 08:47
4 Grass, Berta 1 2 26,01.2010  07:59 1 16:46 1 08:47
4 Grass, Berta 1 2 28012010  07:59 1 11:21 1 03:22
3] Lalk, Harald 1 1 08.01.2010 07:58 1 02:02 ] 01:04
3 Lalk, Harald 1 1 08012010 09:13 1 10:55 ] 01:42
3 Lalk, Harald 1 1 12012010  07:59 1 16:46 ] 08:47
3 Lalk, Harald 1 1 14.01.2010 07:59 1 16:46 1 08:47
3 Lalk, Harald 1 1 19.01.2010  07:59 1 16:46 1 08:47
3 Lalk, Harald 1 1 21.01.2010  07:59 1 16:46 ] 08:47
6 Lalk, Harald 1 1 26012010 |07:59 1 1200 11 05:01
7 Miller, Frank 1 3 11.01.2010 0757 1 16:46 1 08:49
7 Maller, Frank 1 3 13.01.2010  07:57 1 16:46 1 08:49
7 Maller, Frank 1 3 15.01.2010  07:57 1 16:46 1 08:49
7 Maller, Frank 1 3 19.01.2010  07:57 1 16:46 1] 08:49
7 Mailler, Frank 1 3 20012010  07:57 1 16:46 1 08:49 il

Sorti Name Gesamt: 186:47 |

Hinweis

= Ein Buchungsblock wir jeweils dem Terminal zugeordnet, an dem die Kommt-Buchung getatigt wurde.
= Das erstellte Terminalprotokoll kann gedruckt und exportiert werden (Exportmodul erforderlich).
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