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Erweiterungsmodul fiir das ELV-TimeMaster Komplettsystem

V5.32

| § Kompetent

W in Elektronik

Handbuch und Beschreibungen

Ab der Version 5 befinden sich die Kurzanleitung und das gesamte Handbuch als PDF-Datei auf lhrer Festplatte und lassen
sich in der Auswertesoftware iber den Menipunkt ,Hilfe“ und ,Hilfe Allgemein* aufrufen.
AuRerdem erhalten Sie im Programm zu jedem Mentpunkt eine Online-Hilfe.

Nachfolgend erhalten Sie einen Auszug aus dem Handbuch zu diesem Exportmodul.

1. Export in Dateiformate

1.1 Folgenden Daten/Tabellen kénnen in ASCII / CSV

» Abteilungsstammdaten (Abteilungsmodul)
» Abwesenheiten

e Buchungsdaten

» Filialdaten (Filialsteuerung)

* Firmendaten (Mandantenmodul)

e Istzeiten (Tage im Monat) (Gleitzeitmodul)
KW-Abrechnung (Schichtmodul)

»  KW-Steuerung (Schichtmodul)

» Personalstammdaten

e Schaltinterface-Einstellungen (Zutritt)

e Schaltzeiten (Zutrittssteuerung)

»  Schichtpléne (Schichtmodul)

» Tageszeitmodelle

e Tagesprotokolle (Chefmodul)

*  Wochenzeitmodelle

e Zeitkonten (Gleitzeitmodul)

» Zeitsaldenlisten

Exportieren

Dateien exportieren

x|

Einstellunger

Expees |

Kopizeile
¥ Kopfzsile rit Spaltennamen sinfiigen

[V Kopfzsile rit Kemmentarzsichen beginnen

Kommentarzeichen | @

Dater

Werzeichnis [CNELVA i
Dateiname [Persoral | W

Zuitick

& Semikalon
" Kamma
" Tabulatar

I~ Leerzeichen hinter jedem Trennzsichen

I~ Trennzeichen hinter letztem Spalteneintiag

palteneiniag
I~ Spaltensintréigs in Anfiihrungszeichen

I~ Lists mit deaklivierten Mitarbeitern

" Komma als Dezimaltennzeichen

# Punkt als Dezimalirennzeichen

[ Expo Hige

Personalnummer -

(] Zeitausweisnummer

Anreds

Vormarne

Machname

Machname Yorname:

] Shizhe

PLZ

Wwohnart

[ Region

[ Emall

] Telefon

] Telefax

Gieburtsdatum

] Ende Probezeit

] Antritt

] Austiitt

(b anspich

] Resturzubl)
Genommener Urlaub

e Umbuchungsprotokoll (Abteilungs-/Umbuchungsmodul)
Trennzeichen, Dateiname sowie das Exportverzeichnis sind jeweils einstellbar. Voraussetzung sind die entsprechenden
Erweiterungsmodule fir die Funktionen, z. B. ist fiir den Export der Abteilungsstammdaten das Abteilungsmodul erforderlich.

2. Alle Druckausgaben lassen sich in folgende Date

e PDF-Format
e HTML-Format
e RTF-Format

Hier ist zu beachten, dass nicht alle Dateiformate alle Farben unterstitzen.

3. Export Uber die Zwischenablage (Strg + C)

In Verbindung mit dem Exportmodul l&sst sich der Inhalt von fast
jeder aktiven Tabelle mit Strg+C in die Zwischenablage ablegen.
Der Inhalt kann dann z.B. in Excel wieder eingeftigt werden. In
dem Beispiel wurde die Zeitkontenibersicht Giber die Zwischen-

ablage nach Excel exportiert.

Die Zeitsaldenlisten kdnnen nicht als Ganzes exportiert werden, da
diese intern aus drei einzelnen Tabellen zusammengesetzt sind.

Hier wird jeweils der aktive Bereich exportiert.

iformate erstellen:
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Bei den Grafiktabellen (Urlaubsplaner, Fehlzeitenkalender) werden jeweils die programminternen Steuerzeichen

kopiert.

5. Versand von Listen als PDF-Datei per E-Mall

Folgende Listen kdnnen wie beim Drucken an einem Mitarbeiter, Abteilung, Firma

geschickt werden:

Zeitsaldenliste / Ist-Stunden-Liste / Zeitkonto / Fehlzeitenkalender / Tagesprotokoll

Die Beschreibung folgt ab Seite 3

Lagesplan

Zuschlage

Suchen |

" Abteiung
" Alle Abteilungen
" Firma

oK Abbrechen

[ \Drucken

o eva [

i Schiieflen
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4. Automatischer ASCII-Export

Diese Automatik bezieht sich auf Kapitel 1

Damit die Auswertesoftware einen Export automatisch durchfiihren kann, muss eine Flag-Datei mit der
Bezeichnung , TM-ASCIl.exp“ erstellt werden. In der Auswertesoftware wird ein festgelegtes Verzeichnis jede
Minute diese Datei Uberprifen. Ist die Datei vorhanden, werden automatisch die Daten exportiert, die in der
Flag-Datei definiert wurden. Fir den automatischen Export muss die Auswertesoftware gestartet, sowie die
Automatik aktiviert sein. Die Auswertesoftware muss sich im Hauptmeni befinden. Wird im Programm
gearbeitet, wird der Export nach dem SchlieRen der Fenster in TimeMaster durchgefihrt.

Enthalt eine ,TM-ASCIl.exp“ ungultige Eintrage so wird kein Export durchgefiihrt und die Flag-Datei in ,TM-
ASCIl.err* umbenannt, zusétzlich wird in der Fehler-Datei von TimeMaster ein entsprechender Eintrag
vorgenommen.

Sollte der automatische ASCII-Export ohne permanent getffneter Auswertesoftware gewiinscht sein, so kann
die Auswertesoftware durch Aufruf von ,TMW.EXE TM-ASCII.EXP* nur kurz fir den Export gestartet werden.
Die Flag-Datei TM-ASCII.LEXP muss sich vorab in dem Uberwachungsverzeichnis befinden. Nach dem Export
wird die Auswertesoftware wieder geschlossen. Diese Funktion ist auch mit einem Netzwerkmodul einsetzbar
und belegt damit keine User-Lizenz.

Aufbau der Flag-Datei ,TM-ASCIl.exp “ flr den automatischen ASCII-Export

Abteilungen_:
e abt

e Dateiname  (optional)

Abwesenheiten :
» abw
* Monat( 2-Stellig )
e Jahr (4-Stellig)
e Liste (0=Alle
1 = Firma,
2 = Abteilung,
3 = Mitarbeiter )
* Nr. der Liste
e Dateiname  (optional)

Buchungen :
* buc

* Monat( 2-Stellig )
e Jahr (4-Stellig)
o Liste (0=Alle
1 = Firma,
2 = Abteilung,
3 = Mitarbeiter )
* Nr. der Liste
e Dateiname  (optional)

Filialen :

o fil

e Dateiname  (optional)
Firmen :

o fir

» Dateiname  (optional)

Beispiele:

Istzeit :
o st
« Monat( 2-Stellig )
e Jahr (4-Stellig)
e Liste (0=Alle
1 = Firma,
2 = Abteilung,
3 = Mitarbeiter)
e Nr. der Liste
« Dateiname  (optional )

KW-Abrechnungen :
* kwa

« Monat( 2-Stellig )
Jahr (4-Stellig)

e Liste (0=Alle
1 = Firma,
2 = Abteilung,

3 = Mitarbeiter )
* Nr. der Liste
« Dateiname  (optional )

KW-Steuerung :
o kws
e Dateiname  (optional )

Personal :
s per
e Dateiname  (optional )

Schaltinterface-Definitionen :

e sid
« Dateiname  (optional )

Schaltzeiten :
* sSiz
e Dateiname  (optional)

Schichtplane :
e shi

» Dateiname  (optional)

Tageszeitmodelle :
* tzm
» Dateiname  (optional)

Wochenzeitmodelle :
e wzm
e Dateiname  (optional)

Zeitkonten :
» kto
Monat( 2-Stellig )
Jahr ( 4-Stellig)
o Liste (0=Alle
1 = Firma,
2 = Abteilung,
3 = Mitarbeiter )
* Nr. der Liste
e Dateiname  (optional)

Zeitsaldenlisten :

o 7sl

Monat( 2-Stellig )
Jahr ( 4-Stellig)

o Liste (0=Alle
1 = Firma,
2 = Abteilung,

3 = Mitarbeiter )
* Nr. der Liste
e Dateiname  (optional)

« Befindet sich eine Datei mit der Bezeichnung ,TM-ASCIl.exp” mit den zwei
Zeilen ,pers* und ,personal.txt* im festgelegten Verzeichnis, so wird TimeMaster

binnen kurzer Zeit die Datei ,Personal.txt* mit den Personaldaten erstellen. buc
« Fur den Export einer monatsbezogenen Liste ist zusatzlich die Angabe des Monats und des 09
Jahres erforderlich, gefolgt von der Art der Liste (Firma/Abtlg/Mitarb.) und der Nummer (Nr. der 2010
Abteilung). An 6. Stelle kann optional ein Dateiname angegeben werden. In dem Beispiel werden 2
die Buchungen vom September 2010 der Abteilung 1 in der Datei ,buch-09-10.txt* gespeichert. 1
buch-09-10.txt
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5. Anleitung E-Mail Versand
Daten von TimeMaster als PDF-Datei per E-Mail versenden
5.1 Allgemeines
Folgende Listen kénnen per E-Mail an einzelne Mitarbeiter, Mitarbeiter einer x| S
Abteilung/Firma oder an Abteilungsleiter gesendet werden: Zuschlige

- Zeitsaldenliste

- Zeitkonto (Jahrestibersicht) Suchen

- Ist-Stunden-Liste € Ableilun \ Drucken

- Fehlzeitenkalender o

E-Mai
- Tagesprotokoll L e ‘\%)
" Fima

Voraussetzung fur den Versand per E-Mail ist das Exportmodul.
Fir den Versand nach Abteilungen/Firmen ist zusatzlich das Abteilungs- oK I T | ml
bzw. Mandantenmodul erforderlich.

Fur den E-Mail- Versand befindet sich in den entsprechenden Listen jeweils ein ,,E-Mail*“- Button unterhalb des

Buttons ,Drucken®.

5.2 Einrichtung / Konfiguration

Bitte klaren Sie vor der Konfiguration, ob der
Versand dieser Art ,Massenmails* mit
personenbezogenen Daten per E-Mail in lhrem
Hause erlaubt ist.

Fur den E-Mail Versand Uber ELV- TimeMaster
mussen die erforderlichen E-Mail Kontodaten
eingestellt werden. Diese Einstellungen gelten
fur den PC, auf dem TimeMaster ausgefiuihrt
wird.

Die E-Mail-Daten werden unter ,Einstellungen®,
.Parameter”, ,Verwaltung“ und ,E-Mail-Versand*
eingetragen.

Die erforderlichen Einstellungen erfahren Sie
von Ihrem Systemadministrator, oder Sie
entnehmen diese aus den Kontodaten Ihrer
E-Mail-Software.

Absenderinformationen  [a]: Unter ,E-Mail-
Adresse” und ,Name*“ werden die Daten
eingetragen, die bei dem Empfanger als
Absender erscheinen sollen.

Postausgang [b]: Wenn Sie diese Daten nicht
kennen, wenden Sie sich bitte an lhren
Netzwerkadministrator.

Speichereinstellungen : [c] Die von TimeMaster
erstellten PDF-Dateien werden zunachst in
einem Verzeichnis erstellt und dann verschickt.

Programrnpatarneker

X

hung erméglichen

r—Absenderinformationen

E-Mail-adresse |Mustermann@Testfirma.de

Mame IMustErmann

N1

ﬂostausgangﬁ%ﬂ

SMTP-Server Ismtp.TestFirma.\an

Port |25

Benutzermame |Mustermann@Testf|rma.de

I~ Server erfordert Authentifizierung

Kenmert. [rovmmmemmmmrs

C| <1
Speichereinstellungen d |
Yerzeichnis IC:\,ELV'I,tmwin'l, ~ E};

Zeitsaldenliste Inach dem VYersand speichern - Body-Text
Iststundenliste  |nach dem Yersand speicher hd Body-Text

j Body-Text

Zeitkonto |nach dem Yersand laschen

[]
—E-MaiI-Test—<g!

E-Mail-Adresse IMustermann@Testfirma.da

| Test-E-Mail an diese E-Mail-Adresse senden [

[s]4 Abbrechen |

Hilfe:

khrtagige Umbuchung ﬂ

E-Mail-Versand. ..

oK | abbrechen |

Unterhalb von dem unter ,Verzeichnis" [d] eingestellten Ordner wird von TimeMaster ein

Unterordner ,eMail-Versand“ [d1] erstellt, unter dem sich dann folgende Bereiche [d2]

befinden:

- ,E-Mail-IST* fur die versandten Ist-Stunden-Listen.

- ,E-Mail-KTO" fur die versandten Jahres-Zeitkonten

- ,E-Mail-ZSL" fur die versandten Zeitsaldenlisten
Unter jedem Unterordner befinden sich weitere Unterordner mit Bezeichnungen
bestehend aus Datum und Uhrzeit, an dem E-Mails verschickt wurden. In diesen
befinden sich jeweils die PDF-Dateien und eine LOG-Datei. Ob die erstellten PDF-
Dateien nach dem Versand als Nachweis erhalten bleiben oder geléscht
werden sollen, kann unter [e] eingestellt werden. Zu allen drei Listen kann

=l 2 E-Mail-IsT
I 20101116_1101
I 20101203_1138
= 15 E-Mail-KTO

1) 20100801 _1635
1) 20100904_09z20
=) 20101004 1105

unter [f] der Infotext der E-Mail vorgegeben werden.

E-Mail-Test : [g] Mit dem Button , Test-E-Mail an diese E-Mail-Adresse

Text Fiir E-Mail-Body eingeben (2

Sehr geehrter Mitarbeiter{in,

Yiele Grie von der Personalabteilung.

mit dieser E-Mall erhalten Sie ihre Zeitsaldenliste worm VaFmOnat,

senden” wird eine E-Mail an die dariiber eingetragene Adresse geschickt.
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5.3 Auswahl beim E-Mail Versand

5.3.1 Zeitsaldenliste

* Auswahl ,Mitarbeiter* :
Es wird nur ausgewahlten Liste des Mitarbeiters verschickt. Mit OK erfolgt eine weitere
Abfrage, zu welchem Empfanger diese geschickt werden soll.
Siehe ,Auswahl des Empfangers*

» Auswabhl ,,Ab Mitarbeiter* :
Uber eine Personalliste erfolgt die Auswahl, ab welchen Mitarbeiter die Listen verschickt
werden sollen, Uber eine weitere Abfrage, zu welchem Empfanger diese geschickt werden
soll. Siehe ,Auswahl des Empfangers*

* Auswahl ,Abteilung” :
Es werden alle Listen von den Mitarbeitern der ausgewahlten Abteilung verschickt, tiber eine weitere
Abfrage, zu welchem Empfanger diese geschickt werden sollen.

» Auswahl ,Firma“ :
Es werden die Listen von den Mitarbeitern der ausgewahlten Firma verschickt, Gber eine weitere Abfrage, zu
welchem Empféanger diese geschickt werden sollen. Siehe ,,Auswahl des Empfangers"

Fehlzeitenkalender

= Ab Mitarbeiter
" Abteiung
i Alle Abteiungen
 Fima

5.3.2 Zeitskonto
Die Auswabhl fir den E-Mail-Versand entspricht dem der Zeitsaldenlisten in den Punkten At
Mitarbeiter/Abteilung/Firma. & Fikabeier
Nach der Auswahl der zu verschickenden Listen, erfolgt mit OK eine weitere Abfrage, wer der £ abteiung
Empfanger sein soll. Siehe ,Auswahl des Empféangers*

E-Mail senden

" Firma

5.3.3 Fehlzeitenkalender
Die Auswabhl fir den E-Mail-Versand entspricht dem der Zeitsaldenlisten.
Nach der Auswahl an welchen Mitarbeiter die Listen verschickt werden sollen, erfolgt mit OK eine weitere
Abfrage, wer der Empfanger sein soll. Siehe ,,Auswahl des Empféangers*

5.3.4 Ist-Stunden-Liste Ist-Stunden-Liste
Die Ist-Stunden-Liste ist nicht Mitarbeiterbezogen, sondern wird Abteilungs- oder Pt
Firmenbezogen erstellt. Hierdurch ergeben sich zwei mdgliche Auswabhlfenster:

» Aktuelle Firma senden / Alle Firmen senden
Nach der Auswahl welche Listen verschickt werden sollen, erscheint nach OK eine st Soncen Ll ]
Personalliste, zu welchem Empfanger die Liste geschickt werden soll. Ausha

» Aktuelle Abteilung senden / Alle Abteilungen senden [ A =l
Nach der Auswahl welche Listen verschickt werden sollen, erscheint nach OK eine S
Auswahl, zu welchem Empfanger die Liste geschickt werden soll. Auswahlbar ist der
Abteilungsleiter/Vertretung oder ein beliebiger Mitarbeiter.

" Alle Abteilungen sender. ..

[~ Weiterer Mitarbeiter

5.3.5 Tagesprotokoll
Die Auswabhl fir den E-Mail-Versand entspricht dem der Ist-Stunden-Liste.
Wurde die Liste fur eine Abteilung erstellt, kann diese an den Abteilungsleiter oder einen beliebigen
Mitarbeiter geschickt werden. Bei dem Aufruf fiir eine Firma kann diese an einen beliebigen Mitarbeiter
verschickt werden.

5.3.6 Auswahl des Empfangers
Fur den Versand der Listen an Empféanger gibt es 4 Auswahimdglichkeiten.

Auswahl

[~ marta PFahl

« An die E-Mailadresse des Mitarbeiters , die im Personalstamm eingetragen ist. [ ibtelung - Letung
* An den Abteilungsleiter der Abteilung, in dem der Mitarbeiter arbeitet. I sl v

[~ weiterer Mitarbeiter

a) Der Abteilungsleiter wird in den Abteilungsstammdaten festgelegt, die E-Malil
wird an die E-Mailadresse des Abteilungsleiters geschickt, die im Personalstamm
hinterlegt ist.

b) Wird direkt im Abteilungsstamm in dem dafiir vorgesehenen Feld eine E-Mail-Adresse eingetragen, so hat
dieser Vorrang. Die private E-Mailadresse des Abteilungsleiters (im Personalstamm) wird dann nicht
zusatzlich berticksichtigt.

» An die Abteilungsleiter-Vertretung  der Abteilung, in dem der Mitarbeiter arbeitet.
Die Abteilungsleiter-Vertretung wird in den Abteilungsstammdaten festgelegt, die E-Mail
wird an die E-Mailadresse des Vertreters geschickt, die im Personalstamm eingetragen ist.
» An weitere Mitarbeiter , dies kann ein beliebiger Mitarbeiter der Firma sein.
Die Auswabhl erfolgt aus einer Liste vom Personalstamm
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6. Mogliche Fehlermeldungen
Bei falsch oder fehlerhaft konfigurierten Postausgangsdaten kénnen folgende Fehlermeldungen auftreten.

6.1 Fehlermeldung: ,Authentication failure”
Ursache: Benutzername / Kennwort wurde falsch eingegeben:

ELY-TimeMa x|

Authentication Failure

6.2 Fehlermeldung: ,Socket Error 11001" ,Host noc h found*
Ursache: Der Eintrag unter ,SMTP-Server* ist falsch:

EL¥-TimeMaster Auswertung 5'

Socket Error # 11001
Host nat found.
Bitte Gberpriifen Sie die E-Mail-Versand-Einstellungen!

6.3 Fehlermeldung: ,Socket Error 11001“ ,Connect  ion refused”
Ursache: Der Eintrag unter ,Port* wurde falsch eingestellt (Default 25)

ELY-TimeMasker Auswerbung il

Sockek Error # 10061
Connection refused.
Eitte Gberprifen Sie die E-Mail-Versand-Einstellungen!

6.4 Meldung: ,E-Mail-Adresse nicht verwenden*
Erscheint in der ,Ergebnisliste zum E-Mail Versand“ bei einem Eintrag ,E-Mail-Adresse nicht

V5.32

verwenden®, so ist im Personalstamm des Mitarbeiters der Parameter ,Automatischer E-Mail-Versand*

ausgeschaltet.

6.5 Meldung: ,Service not available”

Auf den Server ist kein SMTP- Dienst eingerichtet oder freigegeben. Sollten trotzdem E-Mails mit einem

anderen Programm von dem PC verschickt werden kdnnen, dann nutzt dieses Programm vermutlich

einen Exchange Server. Diese wird von TimeMaster nicht unterstitzt. In dem Fall muss auf dem Server

der SMTP Dienst eingerichtet werden. Bitte wenden Sie sich an lhren Netzwerkadministrator.

7. Hinweise :

1) Nachdem bei der Einrichtung eine Test E-Mail verschickt werden konnte, muss TimeMaster geschlossen
und wieder gestartet werden, damit diese Einstellungen gespeichert werden.

2) In dem Namen und Vornamen der Mitarbeiter darf kein ,** oder ,,?“ enthalten sein.
Da jede per E-Mail versandte Datei mit dem Namen protokolliert wird, lsst Windows das Anlege dieser
Dateien nicht zu.

3) Unter versendeten E-Mails erscheint folgender Hinweis:
.Diese E-Mail wurde von ELV-TimeMaster mit der Seriennummer ###### verschickt.”
An der Stelle ####### erscheint die Seriennummer der TimeMaster-Lizenz, um Rickschlisse ziehen zu
kénnen, von welcher TimeMaster-Software die E-Mail verschickt wurde. Dies wurde von ELV fest
vorgegeben und lasst sich nicht &ndern.

4) Beim Versand der Daten an einem Abteilungsleiter, wird fiir jede PDF-Datei eine eigene E-Mail verschickt,
damit der Abteilungsleiter diese bei Bedarf einzeln an seine Mitarbeiter weiterleiten kann.

ELV
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